
АНКЕТА КАНДИДАТА

 (заполняется собственноручно)

         ФАМИЛИЯ ________________________________________________________

         ИМЯ ______________________________________________________________

         ОТЧЕСТВО ________________________________________________________

	Должность,   на которую Вы претендуете:

 
	Ожидаемая з/п:


	Гражданство:



	Дата и место рождения:



	Прописка (индекс, адрес):
	Фактическое проживание:
	Ближайшая станция метро:

	Планируете ли Вы переменить место жительства, телефон? __________________________________

В случае перемены места жительства или телефона оставьте, пожалуйста, данные: 

	Домашний телефон:


	Служебный телефон:
	Мобильный телефон:
	E-mail:

	Паспортные данные
	паспорт серии ______________________№____________________________________  

выдан_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                                                   когда,  кем



	Семейное    положение:           

(  холост/не замужем                 (  разведен/ разведена                   (  женат/замужем                   (    вдовец/ вдова

Дети:   количество _________      возраст ____________________________________                                     

	Водительские права, категория:   ___________       (  А                  (   В                  (  С                  (   D
Стаж вождения:     _________________ Марка авто и год выпуска ____________________________________________

	Отношение  к  воинской обязанности и воинское звание. 

Состав. Военно-учетная специальность (ВУС)



	Были ли Вы когда-либо под судом или следствием?

	Обращались ли Вы ранее в нашу компанию?
	Когда Вы можете приступить к работе?


  Образование 

	Год поступления/ окончания
	Полное название учебного заведения
	Профессия, специальность

	
	
	

	
	
	


                   Дополнительное образование (курсы, повышение квалификации)

	Название курсов и наличие диплома (аттестата)
	Время обучения
	Дата окончания

	
	
	

	
	
	


                  Опишите Вашу трудовую деятельность (начиная с последнего места работы)

	Дата пост./

оконч.
	Название организации и сфера деятельности, штат
	Адрес компании, телефон
	Должность, кол-во подчиненных
	Должностные обязанности

	
	
	
	
	

	Неофициальная причина смены работы, з/п      

	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проектов, приобретение/совершенствование профессиональных навыков и т.д.)



	Дата пост./

оконч.
	Название организации и сфера деятельности, штат
	Адрес компании, телефон
	Должность, кол-во подчиненных
	Должностные обязанности

	
	
	
	
	

	Неофициальная причина смены работы, з/п      

	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проектов, приобретение/совершенствование профессиональных навыков и т.д.)



	Дата пост./

оконч.
	Название организации и сфера деятельности, штат
	Адрес компании, телефон
	Должность, кол-во подчиненных
	Должностные обязанности

	
	
	
	
	

	Неофициальная причина смены работы, з/п      

	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проектов, приобретение/совершенствование профессиональных навыков и т.д.)



	Дата пост./

оконч.
	Название организации и сфера деятельности, штат
	Должность, кол-во подчиненных
	Должностные обязанности
	Неофициальная причина смены работы, з/п

	
	
	
	
	

	Дата пост./

оконч.
	Название организации и сфера деятельности, штат
	Должность, кол-во подчиненных
	Должностные обязанности
	Неофициальная причина смены работы, з/п

	
	
	
	
	


остальные места работы:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Иностранные языки
	Язык
	Уровень
	Автомобильная лексика

	
	□ Читаю и перевожу         □ Читаю и могу объясниться     □ Владею свободно

          со словарем                            

	

	
	□ Читаю и перевожу         □ Читаю и могу объясниться     □ Владею свободно

          со словарем                            

	

	
	□ Читаю и перевожу         □ Читаю и могу объясниться     □ Владею свободно

          со словарем                            

	


Компьютер (отметьте крестиком и впишите дополнительно Ваши знания компьютера)
	Редакторы
	Электронные таблицы
	Специальные программы
	Программирование
	Машинопись

	□ WinWord 

□_____________

□_____________

□_____________


	 □ Excel 

□_______________ 

□_______________

□_______________


	□ ________________

□ ________________

 □________________

 □________________


	□ _________________   

□ _________________   

 □_________________

□__________________


	Русская ________уд/мин

Латинская ______уд/мин


	Ваши близкие родственники
жена, муж (в т.ч. бывшие), отец, мать, взрослые братья, сестры и взрослые дети

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество*
	Дата, место рождения
	Место работы,

Должность
	Адрес места жительства, телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     ____________________________________________________________________________________

*Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилию, имя, отчество

Ответьте, пожалуйста, на несколько вопросов:

	Что мог бы сказать о Вас руководитель с Вашего последнего места работы?
	

	Были ли у Вас в работе какие-то ошибки, разочарования или вещи, которые получались не очень удачно?
	

	В каких работах Вы участвовали сверх своих обычных должностных обязанностей?
	

	Если бы Вы начали все сначала, как бы Вы изменили свою жизнь, карьеру?
	

	Чем Вы превосходите других людей?
	

	Что Вы думаете о своих недостатках и какие качества Вам следует развивать в первую очередь?
	

	Каковы Ваши долгосрочные цели и задачи?
	

	В какой должности Вы видите себя через 5 лет?
	

	Кто рекомендовал Вас на работу в нашу компанию?

	Ф.И.О.
	Место работы, должность
	Телефон



	
	
	

	
	
	


Откуда Вы узнали о вакансии?

· Internet (укажите какой сайт) _____________________________________________________________________

· Газета (укажите какая) __________________________________________________________________________

· Другое ________________________________________________________________________________________

Я не возражаю против проверки сведений, указанных в анкете

 Подпись______________________________                           «_____» _______________ 200     г.

                               Комментарии _____________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________

Автобиография

